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Handledning till hantering av medlemmar och 
rösträtt inom Svenska Bågskytteförbundet. 

Gäller föreningar, SDF-Special distriktsförbund (våra bågskyttedistrikt) och vårt SF, 
Svenska Bågskytteförbundet.  

För föreningar 
Mycket av hur medlemmarna hanteras styrs av föreningens stadgar. Se till att de är uppdaterade med hur ni vill 
göra och hur ni faktiskt gör. RF har även en uppdaterad stadgemall för föreningar som man bör utgå från. 

Registrera nya medlemmar/ uppdatera medlemmar 
Nya medlemmar skall registreras i IdrottOnline eller motsvarande när de blivit medlemmar och betalt 
medlemsavgiften. De finns en funktion; medlem t.o.m. i IOL som kan användas men tänk på att sätta rätt tid 
beroende på era stadgar, tex. med tanke på när medlem kan anses begärt utträde. Med denna funktion sätts 
medlemmen som avslutad vid den angivna tiden och tiden behöver uppdateras när medlemmen betalt en ny 
avgift. 
Hur man arbetar i IdrottOnline finns i manualer på IdrottOnline supports hemsida, 
https://support.idrottonline.se/support/solutions  
Tänk på att hantera ett vägrat medlemskap enligt RF:s stadgar kap 15 1§.  

Uppdatera vid behov ändrade uppgifter som tex ändrad e-postadress, telefonnummer, roller och behörigheter 
eller uppvisat begränsat registerutdrag. 

Översyn av medlemmar 

I samband med årsskifte 
Före årsskifte rekommenderas att avsluta medlemskapet för de medlemmar som inte borde vara kvar, till exempel 
de som inte betalt medlemsavgift enligt föreningens stadgar. Detta görs för att det skall bli en så rättvisande bild 
av medlemsantalet och antalet röster i SDF och SF som möjligt i årsrapporten som baseras på antalet 31/12. 

När man avslutar medlemskap för medlemmar gör man det i IdrottOnline genom att välja avsluta. Det går även 
att ta bort medlemmen men då försvinner historiken. 

Efter årsskiftet börjar arbetet med innevarande år med följande aktiviteter: 

 Utskick om avgift för innevarande år, förslagsvis under första halvan av januari. 
 Påminnelse om avgift, förslagsvis under februari. 
 Mejl till de som inte betalt avgiften för att få svar på om de vill fortsätta vara medlem. 
 Avsluta medlemskap för de medlemmar som avsagt sig fortsatt medlemskap (aktivt utträde).  
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Många föreningar har i sina stadgar en skrivning kring när en medlem kan anses ha begärt 
utträde. I RF normalstadgar kap 2 4§ står det ” Om medlem inte betalat medlemsavgift under två på varandra 
följande år, får föreningen besluta om medlemskapets upphörande.” Om föreningen har denna skrivning gäller då 
att medlem kan avföras från medlemsförteckningen början år 3 om inte avgift betalts för år 1 och 2. Vill man inte 
vänta två år på att avsluta medlemskapet kan denne, om stadgarna tillåter, uteslutas. Se punkten ”Utesluta 
medlemmar” nedan. 

Att göra denna översyn är viktig för att se till att rätt personer får rösträtt och för att medlemsantal som 
påverkar rösträtt för SDF blir korrekt.  

Lämna årsrapport 
Varje år skall alla föreningar lämna årsrapport som skapas via IdrottOnline senast 31/1. (Se SBF stadgar) 

Utesluta medlemmar 

Eventuell text i föreningens stadgar angående uteslutning skall följas. Om föreningen i sina stadgar har texten 
från RF:s normalstadgar kap 2 5§ ” Medlem får, utan iakttagande av 4 § andra stycket, uteslutas om medlemmen, trots 
påminnelse, har försummat att betala av föreningen beslutade avgifter. ” kan man utesluta medlemmar som inte betalt 
sin avgift. Tänk på att en uteslutning skall hanteras enligt SBF stadgar 47§ och RF:s stadgar kap 15.  

Förslagsvis skickas ett mejl till de som inte betalat trots påminnelse där man skriver att personen kommer att 
avföras från medlemsregistret om inte medlemsavgiften betalas inom 14 dagar (minimumsfrist). Har då ingen 
överklagan eller inbetalning inkommit upphör medlemskapet. 

Tänk på att dokumentera alla händelser som leder fram till beslut om uteslutning då beslutet kan överklagas. Vill 
man utesluta medlem av annan orsak än utebliven avgift tänk då på att läsa igenom SBF stadgar §47 och RF:s 
stadgar kap 14 och dokumentera alla händelser som leder fram till beslut.  

Inför årsmöte 
Föreningarna behöver inför årsmötet varje år: 

 Ta fram vilka medlemmar som har betalt medlemsavgift för föregående år. 
 Ta fram vilka som är röstberättigade i föreningen och notera vilka som har rösträtt, dvs röstlängden. 

Vad gäller för rösträtt  
Rösträtten hos medlemmar i en förening styrs av föreningens stadgar. Har föreningen formulering enligt RFs 
normalstadgar (kap 3 4§) skall tex medlem betalat medlemsavgiften senast 2 mån innan årsmötet. Rösträtt har 
de medlemmar som betalat sin avgift för föregående år. 

Kom ihåg att en medlem kan vara medlem utan att ha betalt sin medlemsavgift men kan då samtidigt, beroende 
på stadgarna, sakna rösträtt men fortfarande ha yttrande och förslagsrätt.  
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För SDF 
Hantera årsrapporter 
SDF skall hjälpa SBF att få in årsrapporterna genom att påminna de föreningar som inte gjort rapporten när 
meddelande kommer från SBF vilka som inte har skickat in den. 

Översyn av föreningar 
Inför årsmöte behöver distrikten se över vilka föreningar som inte fullgjort sina åligganden för att ha rösträtt, tex 
kontrollera att de har betalt sin avgift. 

Distrikten tar också enligt SBF stadgar 41§ fram röstlängden inför SDF möte där man utgår från årsrapporter 
som inlämnats inom stadgad tid. 

Vad gäller för rösträtt 
Rösträtten för en förening på SDF-möte styrs av SDF stadgar 

 

För SBF 
Hantera årsrapporter 
När det gäller årsrapporter gör SBF kansli följande aktiviteter: 

 Kontroll av de uppladdade filerna till inlämnade rapporter i Idrottonline för att se att det är korrekta 
dokument. 

 För de som inte lämnat in rapporten skicka påminnelse om detta senast 20/1 samt en sammanställning 
till SDF på de som inte lämnat in. 

 Under februari skickas meddelande ut angående indragen rösträtt till berörda klubbar och SDF. 
 Ta emot statistiken för röstberättigade per förening. 

Ta fram röstlängd 
SBF tar fram röstlängd inför SBF-möte och utgår då från vilka föreningar som fullgjort sina åtaganden.  

Vid framtagandet skall följande beaktas: 

 Att förening lämnat årsrapport i tid, annars försvinner rösträtten för perioden 1/2 - 31/1. 
 Att förening betalat avgiften (för föregående år. Innevarande år har de fram till 31/3 på sig att betala). 
 Antal röster för distrikten skall räknas utifrån antal medlemmar hos föreningarna i årsrapporten. 


