hOSKYTTg,

Handledning till hantering av medlemmar och

rostratt inom Svenska Bégskytteférbundet.

Galler foreningar, SDF-Special distriktsforbund (vara bdgskyttedistrikt) och  vdrt SF,
Svenska Bdgskytteforbundet.

For fc')'reningar

Mycket av hur medlemmarna hanteras styrs av foreningens stadgar. Se till att de ar uppdaterade med hur ni vill

gora och hur ni faktiskt gor. RF har aven en uppdaterad stadgemall for foreningar som man bor utgd fran.

Registrera nya medlemmar/ uppdatera medlemmar

Nya medlemmar skall registreras i IdrottOnline eller motsvarande nar de blivit medlemmar och betalt
medlemsavgiften. De finns en funktion; medlem t.o.m. i IOL som kan anvandas men tank pa att satta ratt tid
beroende pa era stadgar, tex. med tanke pa nar medlem kan anses begart uttrade. Med denna funktion satts
medlemmen som avslutad vid den angivna tiden och tiden behover uppdateras nar medlemmen betalt en ny
avgift.

Hur man arbetar i IdrottOnline finns i manualer pa IdrottOnline supports hemsida,
https://support.idrottonline.se/support/solutions

Tank pd att hantera ett vagrat medlemskap enligt RF:s stadgar kap 15 1§.

Uppdatera vid behov andrade uppgifter som tex andrad e-postadress, telefonnummer, roller och beharigheter

eller uppvisat begransat registerutdrag.
Oversyn av medlemmar

| samband med drsskifte

Fore drsskifte rekommenderas att avsluta medlemskapet for de medlemmar som inte borde vara kvar, till exempel
de som inte betalt medlemsavgift enligt foreningens stadgar. Detta gors for att det skall bli en sd rattvisande bild

av medlemsantalet och antalet roster i SDF och SF som mgjligt i drsrapporten som baseras pd antalet 31/12.

Nar man avslutar medlemskap for medlemmar gor man det i IdrottOnline genom att valja avsluta. Det gdr aven

att ta bort medlemmen men da forsvinner historiken.
Efter drsskiftet borjar arbetet med innevarande ar med foljande aktiviteter:

e Utskick om avgift for innevarande dr, forslagsvis under forsta halvan av januari.
e Pdminnelse om avgift, forslagsvis under februari.
o Mejl till de som inte betalt avgiften for att fd svar pd om de vill fortsatta vara medlem.

e Avsluta medlemskap for de medlemmar som avsagt sig fortsatt medlemskap (aktivt uttrade).
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Manga foreningar har i sina stadgar en skrivning kring nar en medlem kan anses ha begart
uttrdde. | RF normalstadgar kap 2 4§ stdr det ” Om medlem inte betalat medlemsavgift under tvd pé varandra
foljande dr, far foreningen besluta om medlemskapets upphorande.” Om foreningen har denna skrivning galler da
att medlem kan avforas fran medlemsforteckningen borjan ar 3 om inte avgift betalts for dr 1 och 2. Vill man inte
vanta tvd dr pd att avsluta medlemskapet kan denne, om stadgarna tilléter, uteslutas. Se punkten ”Utesluta

medlemmar” nedan.

Att gora denna oversyn ar viktig for att se till att ratt personer fdr rostratt och for att medlemsantal som

paverkar rostratt for SDF blir korrekt.

Lamna é’rsrapport

Varje dr skall alla foreningar lamna drsrapport som skapas via ldrottOnline senast 31/1. (Se SBF stadgar)
Utesluta medlemmar

Eventuell text i foreningens stadgar angdende uteslutning skall foljas. Om foreningen i sina stadgar har texten
fré’n RF:s normalstadgar kap 2 5§ ” Medlem fdr, utan iakttagande av 4 § andra stycket, uteslutas om medlemmen, trots
pdminnelse, har forsummat att betala av foreningen beslutade avgifter. ” kan man utesluta medlemmar som inte betalt

sin avgift. Tank pd att en uteslutning skall hanteras enligt SBF stadgar 47§ och RF:s stadgar kap 15.

Forslagsvis skickas ett mejl till de som inte betalat trots pdminnelse dar man skriver att personen kommer att
avforas fran medlemsregistret om inte medlemsavgiften betalas inom 14 dagar (minimumsfrist). Har dd ingen

overklagan eller inbetalning inkommit upphor medlemskapet.

Tank pd att dokumentera alla handelser som leder fram till beslut om uteslutning dd beslutet kan overklagas. Vill
man utesluta medlem av annan orsak an utebliven avgift tank da pa att lasa igenom SBF stadgar §47 och RF:s

stadgar kap 14 och dokumentera alla handelser som leder fram till beslut.
Infor arsmote
Foreningarna behover infor drsmotet varje dr:

e Ta fram vilka medlemmar som har betalt medlemsavgift for foregaende dr.

e Ta fram vilka som dr rostberdttigade i foreningen och notera vilka som har rostratt, dvs rostlangden.

Vad galler for rostratt

Rostratten hos medlemmar i en forening styrs av foreningens stadgar. Har foreningen formulering enligt RFs
normalstadgar (kap 3 48§) skall tex medlem betalat medlemsavgiften senast 2 mdn innan drsmotet. Rostratt har

de medlemmar som betalat sin avgift for foregdende dr.

Kom ihdg att en medlem kan vara medlem utan att ha betalt sin medlemsavgift men kan dd samtidigt, beroende

pd stadgarna, sakna rostratt men fortfarande ha yttrande och forslagsratt.
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For SDF

Hantera (5rsrapporter

SDF skall hjalpa SBF att fd in drsrapporterna genom att pdminna de foreningar som inte gjort rapporten nar

meddelande kommer fran SBF vilka som inte har skickat in den.

Oversyn av fé'reningar

Infor arsmote behover distrikten se over vilka foreningar som inte fullgjort sina aligganden for att ha rostratt, tex

kontrollera att de har betalt sin avgift.

Distrikten tar ocksa enligt SBF stadgar 41§ fram rostlangden infor SOF maote dar man utgar frdn drsrapporter

som inlamnats inom stadgad tid.

Vad galler for rostratt

Rostratten for en forening pd SDF-mote styrs av SDF stadgar

For SBF

Hantera (5rsrapporter

Nar det galler drsrapporter gor SBF kansli foljande aktiviteter:

e Kontroll av de uppladdade filerna till inlamnade rapporter i Idrottonline for att se att det ar korrekta
dokument.

e Forde som inte lamnat in rapporten skicka paminnelse om detta senast 20/1 samt en sammanstallning
till SDF pa de som inte lamnat in.

®  Under februari skickas meddelande ut angdende indragen rostratt till berorda klubbar och SDF.

e Ta emot statistiken for rostberattigade per forening.

Ta fram rostlangd
SBF tar fram rostlangd infor SBF-mote och utgdr da fran vilka foreningar som fullgjort sina ataganden.
Vid framtagandet skall foljande beaktas:

e Att forening lamnat drsrapport i tid, annars forsvinner rostratten for perioden 1/2 - 31/1.
o Att forening betalat avgiften (for foregdende dar. Innevarande dr har de fram till 31/3 pd sig att betala).

o Antal roster for distrikten skall raknas utifrdn antal medlemmar hos foreningarna i drsrapporten.
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